                                                                                      Утверждаю      

                                                                                      …………………………………………….

                                                                                                     (наименование организации)
                                                                                      …………………………………………….

                                                                                                                 (должность)
                                                                                        ………...….……………………………...

                                                                                                                                                              (ф.и.о.)

                                                                                         «…..» …………………. 202.. г. 

                                                                                         м.п.

 

Должностная инструкция дворника
……………………………………………………………………………..

(наименование, предприятия, организации)

1. Общие положения
1.1. Дворник относится к категории рабочих.

1.2. Назначение на должность Дворника и освобождение от нее производится приказом   директора    предприятия.

1.3. Дворник подчиняется непосредственно _____________________ (указать должность)

1.4. Дворник должен знать:

· нормы и требования к состоянию внешнего благоустройства закрепленной территории;
· требования к санитарному содержанию территорий;
· планировку, границы и порядок уборки закрепленной территории;
· правила применения противо-гололедных материалов;
· номера телефонов служб эксплуатационных организаций;
· правила безопасности при выполнении уборочных работ;
· правила внутреннего трудового распорядка;
· правила и нормы охраны труда;
· правила и нормы защиты окружающей среды;

· назначение, устройство и правила использования оборудования и приспособлений для уборки закрепленной территории;
· назначение, устройство и правила  использования  средств противопожарной защиты;
· места расположения пожарных гидрантов и средств противопожарной защиты.

2. Должностные обязанности

     Дворник:
· готовит необходимые для  уборки  материалы, инвентарь, оборудование;

· перед  началом  уборки надевает сигнальный жилет;

· производит уборку закрепленной за ним территории;

· очищает территорию от снега и льда, обрабатывает противогололедными материалами зоны движения пешеходов и транспортных средств;
· производит очистку от снега и льда  пожарных колодцев для свободного доступа к ним;

· производит уборку мусороприемных камер;

· производит очистку и дезинфекцию урн;  

· производит покраску урн по мере  необходимости;
· подготавливает к вывозу заполненные мусорные контейнеры;

· проверяет наличие и исправность переносных ограждений;
· ограждает опасные участки и сообщает об этом лицу, которому он подчинен;

· очищает крышки канализационных, газовых и пожарных колодцев;

· производит осмотр и прочищает ливневую канализацию;
· ставит переносные ограждения на убираемых участках, в зоне движения транспорта со
стороны возможного наезда на установленном расстоянии от своего рабочего  места;
· ставит  переносные ограждения в зоне вывоза мусора; 
· включает и выключает освещение на обслуживаемой территории;
· производит на закрепленной территории поливку зеленых насаждений;
· проводит мероприятия по подготовке  инвентаря  и  уборочного оборудования к работе в зимний период;

· принимает меры по предупреждению преступлений и нарушений порядка на закрепленной за ним территории, сообщает в отделение милиции о правонарушениях;
· оказывает первую(доврачебную) помощь пострадавшим при травмировании, вызывает скорую помощь;
· извещает  своего  непосредственного   руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, произошедшем на обслуживаемой территории.

3. Права

     Дворник имеет право:

· на выделение необходимых для  уборки  материалов, инвентаря, оборудования;

· на получение спецодежды по установленным нормам;

· знакомиться с проектами  решений  руководства  предприятия,  касающимися его деятельности;

· вносить на  рассмотрение   руководства    предложения   по совершенствованию работы, связанной с выполнением своих обязанностей;

· требовать от  руководства  предприятия  оказания  содействия  в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

 4. Ответственность

     Дворник несет ответственность:

· за последствия принятых им решений, выходящих  за  пределы  его  полномочий, установленных действующим законодательством РФ, уставом  предприятия,  иными нормативными правовыми актами;

· за неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ; 

· за совершение в процессе осуществления своей деятельности правонарушения  -  в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ; 

· за причинение материального ущерба и ущерба деловой репутации предприятия - в пределах, определенных действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством РФ. 

5. Прочее
        Настоящая должностная  инструкция  разработана   и   утверждена  в соответствии с положениями Трудового кодекса РФ и иных нормативных актов регулирующих трудовые правоотношения в РФ.

С должностной инструкцией ознакомлен
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